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1. общие положения

1.1, lltlрядtltt yIILl(I,1()}KcII14rl Ilcpc()lIit]l1,1|1,;x .l(ilIlIiLlx l] Ml;/{(-)Y /lс,I,сI(ий са:l Лч
43 (далес ДОО) yc,taIlilL]jlиt}ite,l, сlttlсtlбы уII1.1t1,1,())l(сtlия и tlбез"гlичиваIlия
носи,ге"l,tсii. со:tериtаIllих lIcpcoHaJlbHt,Ic ,rlaIJl]t,tc субъсt(,Iоl] tIерсоtlilльFILIх /{анных, а
,гакже лиll, уполномочен1-Iых tlроводить )ти гlроцедурьl.

1.2. Настоящий Порядок разработан на основе Федерального закона от
27.01.200б JV! l49-ФЗ кОб информации, информационных технологиях и о защите
информачии>, Федерального закона от 2],0].2006 ЛГ! l52-ФЗ <<О ttерсональных
данных).

2. Правила уничтожения носителейо содержацIих персональные данные

2.1. Уничтожение носителей, содеряtаш]их персонаJIьные данные субъектов
ПсрсоНаJIl,НЬIХ ДаННЬlх, Д()JliКIIО сООТI]е]'с]'I]ОВа'ГЬ СJIе;l}ЮlItИN4 ГIраВИЛаМ:

бьt,гt, ttOH(l)иr,tctlll,t.|aJIbIll:,I\4, I,1cli, lI()LlilrI l]()з\1()7кtI()ст,ь IlосjIслуt{)lцеI,о
BOcc,I,aI I() IзJ lcl l и я;

- о(hормJIя"I,ься Iориllиtlесl(l{" в LIас,гll0сги, актом о t]ьIдеJlении к униLI,гожению
I{осиI,еJIсй, содержащих llерсонttльные /i.(анные субъектоt] персонаJIьных данных
(I-Iриложение J\r l), и актом об уничтох(ении Ltосителей, содержащих
персональные данные субъектов персональных данных (Ilриложение ЛЬ 2);

- доJlжно проводиться комиссией по уничтожению |lерсональньIх данных;
уничтожение дол)кно касаться только тех носителей, со/]ержащих

персонzulьные данные субъектов персональных данных, которые подлежат

уничтожеFIиtо в связи с истечением срока хранения, достижением цели обработки

указанных персональных данных либо утратой необходимости в их достижении,
не допуская случайного или преднамеренного уничто}кения актуапьных
нtlсителей,

J. [lopяltolt уtlиtl,t"ои{еtl!trl Il()cи,Ie.lleii, c()l1epи(at|lиx t!epcOHaJIbllbt€ jlil}IHbIe

3.1. l1epcoHa;lbFIbIe даliные субт,сtt,t,ов персоt]альных данных храL{ятся не

/lольtt]е, чсI\4 э1,0го ,|,ребук),l цели их обработки, и гlодлежат уничтожению по
истечении срока хранения, достижении целей обрабсlтки или в случае yTpaTbI

необходимости в их дOстижеFIии, а ],ак)ке в иньIх сJlучаях, устаIIовленных
Федеральным законом о], 21.0],2006 Ла l52-ФЗ <О персональных данньIх).

3.2. Носители, содержащие персональные данные субъектов персонzuIьных

данных, уничтожаются комиссией по уничтожению персонаJIьных данных,

утверждеIJI-1оЙ приказом заведующегоь fioo (далее - Комиссия).
3.3. Носители, содерх(ашие персональные данные субъектов персонаJrьных

.1анных, уLIичтожаются Комиссией в сtrlсltси, ycTaHOBrIeHIlt,Ie ФедеральньIм заI(оFI()м

от 27,0] .2006 лГ! l 52-ФЗ <<( ) t r cpctlI I tiJ I 1,1{ Ill x,I[t] t I I I l)l x )),
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З.4, Комиссия производит отбор носителей персонаJIьных данных.
подлежаших уничтожеFlию, с указанием осItований дJlя уничтожения.

3,5, На все отобраннt,lе к униLI,гожениIо матерI4аjlы составляется акт по
(lopMe, приведенной в 11рилtlхtении J\t9 l к Порядку. В акте исправления не
допускаю,гся. Комиссия Ilроl]сряеl, tlа.Jlи(lLlе всех материаJI()l], вI(люченньIх в акт.

j,6. lItl titctltllIallи14 cI]cpliI.| aK,I ll().,tlI14cbll]ac,l,crl l]сс\,{и t-IJlенами Комиссии и

vlBel)iк,,1aclcrl о1,1jе,гс,гвснllLl\i зil ()pl,a}I14,]tllt},,lrtl tlбрабtllIit4 llсрс()нальtI1,1х.l1LlIlньjх.
З.7. Уrlич,т,о}ксljие Ilос14,1,елей, c0,1{cpil(aLltиx гIерс()llа,lьtIi,Iе il{aHIlbIc суб,ьектов

персонitJ,Iьных данных, производится в tlрисутствии всех LIJIeHOt] Комиссии,
которые несут персогrальную ответственность за правильность и полноту

уничтожения перечисленных в акте носителей.
3,8. Уничтожение персональных данных, если это допускается

N4аl,сриальным носителем, может производиться способом, исключающим
.]альнеЙшую обработку этих персональньIх данных с сохранением возможности
обработки 14ных данн ых, за(lиксирован LI ых на материаJI ьнOм носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные,
осуществJ-lяе,гся в следук)Iцсм llорядке:

- ),llичто}кеlIие псрсоIlаJIьIIьIх liilIILIbIx. содсll)iаulихся на бумажных
l](,)си,IеjIriх. ()cVlItecl-BJIrlelcrl lIy,leM I,I,]N,lcjIi),IcH14ri Ilil N{сjIIiие t{ас,[,и, исt(jlIочаlош_lие
l]()зм()7I(}{()сIl, II()cJIc,Ilyl()lIlcI,() l]()ccllllt()ljJlclltIrl иtlt]ltlllмittlии, Изп,tс,лttIе}{ие

ос)lItесгt]jlяе,lсrt с исгl()JItэ,t()l]illIиgN1 llIl)cjtclla (y,tli.lLll())K1.1,Ic;lя д0l(умеrt,lоtз):

- храняшихся на ГIЭtJМ и (или) rla гIерезаписываемых съемньlх машинных
носителях информации, используемых для хранения информации вне l1ЭВN4
(флеш-накопителях, внеlJJних жестких дисках, СD-дисках и иных устройствах),
производится с испоJlь:]ованием цIтатных средств информаLlиоt-lных и

операционных сис,гем;
-, уничl,ожение персонzuIьных даIjI"Iых, содержаtцихся на маш]иноLIитаемых

t{осителях, ltoTopble невозможно уLIичтояtить с помоLцью штатньtх средстtз
инсРормаr{ионных и операционных систем, производится путем нанесения
I-1осителям неустранимого (lизического повреждения, искJ]ючаюшего возмояtность
l.,lX I.iсttоJlь:]()ваllия. |l ,I,aKiKe t]()cc,l,t]IlOB]lclI14я дlltlньIх. в ,гом числе путем
.1е(Dормиll()г]аlItlя" lIapyIllcll1,1r| c,,tиtttlii ltc"I(lC,Il{Oc,I,14 lI()cI,1,|,c.ilrl.

_l. IIоря;tок ot|lopMJlcllI,1я .цOt(yN,lсtl,гtlв tlб \,tlt{|{,1,oжcllLlи llepcollaJlbtlbIx llilIlHblx

4.|. Об уничтожен1,Iи носителей, содержаших персонаJIьt-lые данные
Комиссия составляет и подгIисывает ак,г об уFIичтожении носителей, aoo.p*u*"i
персональные данные субъектов персонtiльных данных, по форме, приведенной в

Приложеtlии ЛЪ 2 к Поря2lrсу.
4,2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные

субъектов персонilJIьных данных, утверя{дается заведующим ДОО.
4.З. Дкт о выделении документов, содер}каu{их персонаJIьI-{ые данные
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субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении
носителей, содержащих персональные да}lные субъектов персонаJIьных данных,
хранятся у ответственIlого за организаLlию обработки персональных данных в

течение срока хранения, lIредусмоl реllного номенкла,tурой дел. затем акты
перелаIотсrI t] архив !()().

5. I lоря;ttllс tлбез.llи]IиBilllt.tя псpco}lil"|lьнbl\ данrIblх

5.1. t] сjIучае ljеi]Oзм()жнос,ги )IIич-г()жения псрсональных дtlFlных они
по]лежат обезличиванию, в том чисJlе для статистических и иных
tlcc"l едовател ьских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки
персональных данных:

- замена части данных идентификаторами;

- обобщение, изменение или удаление части данных;
деление данных },Ia части и обработка в разных информационных

ct,lcTeMaX,

- перемешивание данlIых.
5,З. (-)T,BeTcTBeHHbl\4 ,}ai обсз;ttаllивагIие пepcoHi]J,lI)1,1bIx l1анных является

рабtlr,ник" о,It]с],с,I,t]ен}lьlй за ()pl,allt],]altl.ll() tlбрабtl,r,к}4 Ilсрс()llальItых /{alIltbIx,
5.4, I)еruегtие о ttetlбxt1,1ll.tM()c,lи tlбсз"ltи,Iиt]аllLIrl llcpcoHaJlbHbIX .rf?нных и

способе обез.ltичиваltиrl IlриlJимаlс,г ()ll]с,l,с,гt]снный за 0рганизаци}() обработки
персонzut bllblx дан н bIx,

5.5. Обезличенные персонaLльные данные не подлежат разглашению и

нарушени lo кон фиден циацьности.
5.6. Обезличенные персонаJ]ьные данные могут обрабатьIваться с

использованием и без использования средств автоматизации.
5.1, При использовании процедуры обезличивания не допускается

совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.
5.8. В процессе обработки обезли.lенных данных в случаях, установленных

законодательством Российской Федерации, может производиться
:еобезлич14ваI.{ие. Пос"ltе обработr<и IlерсоLlальньtе /(анные, полученные в

рез},л ьтат е ],а ко го деобез-,t и l I 1.4 ван и я. у, l l t,l 
( l I () i(Ll tо,гс я,
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При.lIсliкение Лg 1

к Порядку, утвержденному приказом
заведующего N4БДОУ детскtай сад J\lb 43

J\г,r l42 от 20.07.202l г.

,tKr- о вьlilеutениlt ti \ tltlчто,/кенllк) 1locrl]e.]ei:t, co.te1l;Kaщllx персоIrальные
/{atltlble с:убъек гов tlepcolia.itbllblx ]l1lllHbIx

МуниtlиIlальtttlс бttlлжеl,Llое д()llIlit)jlьгtое образ()ва,геJlьное учреждение
_]L-TcKllii сад Nl 43 <'I'epeп,tt-lK)) м),ниlltjlIil]Illllсlг,о образовitIJия АбинскиЙ раЙон

Y'I BllP}K/lAtO
Заведующий
N,{БДОУ детский сад NЬ 43

С.В. Исакова
Ответственный за орган изацию
обрitботкt1 l Iерсона-пьLl lэIх дан Hblx

-ГLB, ('сми(.)гlеJl

Ак1,
2()2 l годir JYu _

t. дбиltсt<

о вt,Ijlелении к уничl-о)кениl{) нос1,1,I,еJIеЙ, сс)дер}(t,lll{t,lх lIcpcO}1LU]t,llble i{aHiIbIe
субъектов персональных дан ных

iJa ()сновании требований законодательства Российской Федерации о
персонаJьl]ых даIIных и локальных нормативных актов N4БДОУ flетский сад ЛЬ l
ко\1IlссIlя Ilo уничтожениIt-l персональIlых данLJьIх от,tlбрала к уIIиLIтожению
HocllTe-lt{" со Lцие гl ()l lальIJ LIe .1LlI l I l ые:

Jato,roBoK де.па

l t,plr llltoBoй заго.lоtзок
.lilttr rlеtt-гов)

((
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: I ill l!'. l t, .\ 
,lel'iji l)a()(')tlcl ()

\]L'Hll Jа ]()21 го;r
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olltlc1,1

lloMe1l

_5 6,1

Номер
ед. хр.

по описи

i)\- ]5

()i- l I

количествtl
ед. хр.

()s ]() l ý

()i ]0l l
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i .reT. с r а-I-ья 513(l

Htlct.t ге,пt,

Ii1,1lllt а

[j.r rIit t а

<i...>
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коплиссия в составе:
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()твет,с,l,Lзеlлttьrй за орI,аIlI4зацI4ю обрабtlтки llерсонilJlьных данньIх

(роспись) (Фи())

(роспr,rсь) (Фи())

(pocttl,tcb) tФt4())
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Прилон<ение М 2

к Порядку, утвержденному приказом
завед),к)шего N4БДОУ детский сад Л!r 43

Л9 l42 от 20.07.202l г.

дкт об \ HIlчTo;,}ieltllll персональньIх ilа}tных

N4у н и ши пац ьное б юджетн ое до шl кольн ое образо вател ь ное учре}кден и е

_fL-TcK1,1ii ca,r Л! 4З ,<Te1,1crtt-tK)) ]\1yIIицl{гlLuIьноt,о образоlзания Абинсr<иЙ раЙогt

у l,t}1.1))lii l^K)
']it вс; i) ttl t t t ti t,i

N4Б/]()}' .lc гский сад Лл 43
(_].В. Исакова

()твеl,с,r,вснttый за opl,alj изаllик)
обработrtLl Ilерсонал bHbIx дан ных

Л.В. СсмиоLlел

z\ I{ ]'
(( )) 202l гсlда ,\г!

r,, дбинсl<

tlб i, Ii14 lI l()i]icIllj i,l Ilcl]c()IIiui bIIi,Ix .r li,lilH 1,IX

Iitlrtttcctlя II() ),ilLltII(]7licIl14I() гIt]рс()lll1-]Iьl]Llх даlнtI1,Iх" соз.i(алlная IIа ()сIIовании

Ilриказа заведуюшего I\4Б/i()У деl,скиЙ сtrл Nч 4З от < )) 202| г()ла
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[Jcet,tl llодJI е}ки1, ун 1,I чl,оже н и ю : l () (; tссят,r, ) t t оси,гсl r ь( с й )

Правиitьность про[.Iзведенных записей в акте проверена, Персональные
Iанные на носителях полностью уничтожены.

Насr,с-lяtци й aкT состав14ли :

()TBer-c гвен н ы й за оргtlн изацик) обработки гI epcotlaJl ь l I ы х даLtн blx

(роспись)

trCIlllC|,)

(Фи())

Ч.lt

( роспись) (Фи())
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