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l. Общие положения

l .l . Настоящее гlоложение об tlбработке персональных данных
восIlита}]t,lиков и третьих лиLl N4БД()У /lе,гский са,l(,\Г9 43 (далее ДОО)
раЗрабо,гitLlО t] соотве,I,ствии с Фe;tcpэJl],ll1,1M зtiконом о,г 29.12,2012 ЛГq 273-ФЗ (Об
сlбразоваtlии в Российскtlii ФсдсrраL(ии>,. Фе.:(сра.jtь}lLI]\1 ,]lll(oHoм от 27.07.2006 J\Г!.l

152-ФЗ ((О персональFIьIх /цаIJI]ьIх), llоJlOжеlIием об tlсобенност,ях обработки
персональFIых данных, осуществляемой без использования средств автоматизации,
утвержденным постановлением Правительства от 15,09.2008 ЛЪ 687, иными
ф.дераr,rными и региональными нормативными актами в сфере защиты
персональных данных, лолитикой обработки персональных данных ДОО.

1,2. Положение определяет порядок работы с персона.пьными данными в

ДОО восtlитанников, их родителей (законных представителей) и иных третьих
лиц, а также гарантии конфиденциальности лиLIной информации, KOTopyro

ролители (законные пре/tставители) воспитанников и иные третьи лица
пре.цост?вJl яют адми н истраI Iи и ДОО.

1.3. Ilелькl [lолtlitсения яt]Jtrlсl,ся ,]аlItита llерсональных данных
воспи,гаIIIлик()в. р()/цI4,гсJlеii (закtlttllьrх IIpc,ilc l,i_lBиTclreii) и иньIх тре"гьих лиц от
HelIpaBOMcpIl()t,() tlJlи cJIyLIitйlttll-tl jt()clyIla. \,нtltI,гожсIlиr]" t.l ]мснеIIия, бrrtlкирtlвания,
коп и poBaLI и rI, расп ространс] |lия и и ll blx I I с гI раво м ерн bIx дсйст-ви й.

2. Перечень обрабатываемых персональных данных

2.1. ДОО обрабатывает следующие персональные данные воспитанников:
а) фамилия) имя, отчество (при наличии);
б) дата и место рождения;
в) алрес местоя(ительства;
г) сведения из документов:
о свидетельства о рождении;
. свидетельсl,ва о регистрации;
о iloKyMeH,I,tl, пOitI,1]epx(,,[ill{)lIlcI,() pt).:1g,lu,, l]()сlIи,гаlнника с роди,гелями

(законньIми IIpc.,tc Il.tt}и lc. tltltll):
. документа, поli,Iверждаюutеl,() tlравtl на пребыl]ание на терри,гории РФ;
. закJIючения и /]ругих документов психолого-медико-педагогической

комиссии;
. медицинскойсправки-допускапослеперенесенногозаболевания;
. медицинского заключения о характере повреждений здоровья,

полученных в результате несчастного случая, и степени их тяжести, заключения о
причине смерти;

. иных медицинсI(их заключений.
2.2, Персонапьные данные воспитанников содержатся в их лиLIных делах в

виде копий локументов,
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2.3. ДОО обрабатывает следующие персонiшьные данные родителей
(закон l-tых представителей ) восп итан ников :

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
б) алрес местожитеJIьства;
в) контактньlе r,еле(lоt r ы ;

г) сrзе,llеtл ия из доку\.1t]н,l,оt]:
. ItacIlopTa иJIи /lpyI,0I,0 /{()KyMcll,|,a, уrlос,l,()верrlt()IJ{его JIичнос,гь;
. .l1tlкуменl,ов дJlrl lIреitосl,аI]Jlения льго,I, (удtостоверение многодетной

семьи, документа о признании инва.lrидом).
2.4. ПерсонiLпьные данные родител ей (законных представителей ) содержатся

в личных делах воспитанников в виде копий документов.
2.5. ДОО обрабатывает следующие персональные данные физических лиц

по договорам, физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях
и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников:

а) фамили я, имя) отчество (при наличии);
б) алрес местожительства;
в) контактные телеtРоны ;

г) свелен ия и,з локу]\,IсII],ов:
. пасг]ор,l,а или ](l]угого /tOl(yMclll,tl, уilос,I,()верrll{)Illего Jlичtlос,гь;
. /(иIIлома иrlи l4Il()I,0 .lllOt(yMcIllil об tlбразt)t}анt4t,I;
. l,pyJto во й к } I и ilt l( 1,1 ,

2.б. Iiерсонzulьные zlltlнныс l,реlьих лиl_( содержатся в докумеLlтах, которые
представили физические лица, заклюLtившие с ДОО договор, и которые подписали
(выдали) родители (законные представители).

3. Сбор, обработка и хранение персонаJIьных данных

3.1 . Сбор персональFIых данI.lых воспитанниково родителей (законных
представи,rелей) осуществляет ответственный, назначенный приказом
заведующего /JOO, во время приема документов для зачисления и во время
оказания услуг IIо присмо,|,ру 14 yxo/ty, образовательных услуг.

З.2. Сбtlр l1alJr]bIx сРизи.lесt<l,,tх Jlиlt гl() ltог,()ворам осуtIlест,l]JIяе,г

оl-t]ет,сгt}сtrltьtiл. t-la,_ltttl,tetttt1,1i:t Ilp14lia,]()\l .taI]c,l(\,lt)ll[cl,() ./l(X), tlри оtрормлении
.l()1,oBop()I].

3,], (_'бор даIltlых ,lре,II)их JIl,]|t" yl(tll]LiHllblx t] .]аявJlениях (сог;lасиях,
.]овереннOстях и т. п.) рсlдителей (законньtх предстаI]ителей) воспитанников,
осуществляет ответственньlй, назначенный приказом заведующег() ДОО, при
оформлен ии или приеме доl(ументов.

З.4, Ответственный вправе принять l]ерсональньlе данные воспитанников,

родителей (законt-tых представителей) воспитанников только у родителеЙ
(закон ных ll редставителей ),,tично.

Ответственный вправе принять документы и сведения, которые содержат
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персональные данные третьих лиц, т,олько у таких лиц,
3.5. llOO вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатыватr

персонаJIьные данные воспитанников при расследовании несчастного случая, aan"
это требуется для работьr комиссии. Результа,гьI расследования вместе с
медицtlнск14ми зaI{Jl}oLle1-114rIM14 храня,гся г] ()l-/leJIb}{bIx паIIl(l1х в спеLlиальном шкафу,
достуI l к KO,I,0poMy и MeK),I,,I ().| l Lк() LUlcI i l)I Ii()N1 t.,l сс1.1 14.

З,6, ()брабtll rca lIcl)c()lllI.JIl)Ii},lx /rlllIIlILIx I]()сt|и,гангiик{.)l] ве/lется
tiсt(лк)l|и,l,еJll)tIо l] LteJlrlx реа.]lи,tilltии их llpaI] Hil поJlуtIсtll.зе tlбразс-lвания в рамках
осваиI]аемьrх образоI]атсJ-lьLIIэIх IlрOграмм, ()каза)ния усJIуг IIо llрисмо,Iру и уходу и с
согласия на обработку tIерсональных данных.

З,7, Обрабо,гка персональL{ых дан}I1,Iх родителей (законных предст,ави,гелей)
воспитанников ведется исключитеJ,Iьно в целях реализации прав родителей
(законных представителей) при реitлизации ДОО прав воспита}{ников на
IIолучение 0бразования в рамках осваиваемых образовательных программ,
оказания услуг по присмотру и уходу и с согласия на обработку персонilльных
.]а н н bIX.

3.В. ()бработка персональных данных физических JIиl{ по договорt]м ведется
t.lскл}01-1иl-L-JIl,tlо в Ilслях иcIIOJltIclI1.1rI Jl()гоl]t)рil, с,гороttсlЁл которого,
t]ьlго:l1опрtлобреi,аtt cJIeN4 14jIи IIt)руtlц,l,aJIсN,1 II() l(()0,0p()Ml\, ,lI]J|яется ],t,lKOe t[lизи,леское
.lицо. а ,I Ltl()Kc дJlя :]tlI(,:ll()LIctllJrl i l()|,()I]()pil lltt 14lItlt(14tl1,14ric t|lизического Jlица иJlи
.1огоt]орal, Il() кO,горOму t}lизичесt<ilс JIиll0 бу:tе,г []t,II,()доIlриобре,га,гелем или
11оруqц,,,a:tсм, ПолrуtJеIIис соI,jlilсия в ,|tatIIIoN1 случае не ,l,рсбуется.

обрабо,гка гIсрсонаjlь}лых данньlх ,l,ретьих лиll, ука:]анных в заявJIениях
(согласиях, доверенl-tостях и т. п,) рсlдит,е;lей (зttttсlttltых Ilрелсl ави,гс;lей)
воспитанниl(ов, ведется искJlючитель}-lо в целях реаJIизации llpai] родителей
(законных представителей) при реализации ДОО прав воспитаIl}lиков на
получение образования, оказания услуг по присмотру и уходу и с согласия
третьих лиц на обработку.

3.9. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего ДОО в
бrмажном виде в гIапках ts специальном tIlкафу, который обеспечивает защиту от
несанкIlиоlIированного lt()сl,упа, В лиLlIlых /{елах l]()сгlитанников хранятся
llерсональI{IэIс.щ&L{lJые l]OcI]14,1,aIIiIl.{K()B и l.{X роitи,I,сJlеЙ (заrtоlILtых предст,авителей).

3.10, МедиItинскис Kap,I,bl t]осlIи,I,?tlIIIиков хранr],I,ся в медиllинском кабинете.
К_l ю.t и t1,1 каби }le,I,a ltах()/(я,I crl у ме/tи tllt нсtсtlй ccc,I,pbl.

_З.l l, /[огоIз()ры, содсl]х(аLt(ие перс()Iлilльl-tьIе данFIьIе ],ретьих лиц, хранятся в

_lО() tз бул,tажt-лом I]иде I] lltllIKax I] cllcl(I,1ilJlbIl()M Llttcat|l1,, rccrr"opbtй обссгtечивае,г
Jiim}1,1 ), ()l, l t ссан кци о н и ро l]t]l I l I O1,o /t()c,r,y l I а.

З.|2, Заявления (согласия, дOвереIlности и ,I,. п,) родителей .(законных
пре]ставителей) воспит,аFIi{иков, содержащие персонаJIьные данные третьих лиц,
\ранятся в кабинете заведующего ДОО в бумажном виде в папках в специiLльном
Lцкафу, которыЙ обеспечивает защиту от несан кционированного доступа.

З,13. /]ОО ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица
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фиксируrо,г, персональньIе данные посетителей: rРамиrIиrо, имя, о,гчес,гt]о (при
наличии).

. Перечень лиц, ответственных за ведение журнала, утверждается приказом
заведуюLцего Доо. Копирсlвание информации журнала и передача ее третьим
,Iицаi\4 tlL, допусI(аетсrI. за исI(JIt()чением слVLIАев, прелусмотренных
законоjlа,t,с" l t,c,t,BoM РФ.

j.l"1. jlи'-lttt,lc i icjlil. ili\ l]IlaJIt,I Il ttili,ic ,,l,()li.\,\,le}1,1Li. сt1.19р7l1ц1llLlе Ilcl)c()lIilJ,lbll})Ie

-IaLIllbIc. ll()rlJlе)KLI,I, xpallcll1,1I() и ,\ll1,1,1l())KclI1,4I() l} cp()K14 и tl ll0ряi]1I{с,
ll редусмотреl"l н ые HoMcI t l<.l r aтypoй д€л и арх и t]1-1 ы м зако tloдател ьство м I)Ф.

"i. /\oc,l,ylI к llсрсоllа.llьным /tаtIIlым

4.|. )(tlc,t,y,tt t< IIel]ctlI]il-llbFIl>IN,{ /1illlIIllINI }]()спLl,гаtIIlI,1кi,l, родиlеjIсii (зitt<tlнttьtх

l {]-lC.,1g1 ;113,t,r е.]rсЙ) иN4сI(),l,:

э ]ttl]с;tуtоtrдий , в ll()JlljOп,t tlбt,сriе;
. ст|lрl_лий воспи,гtl,гель * в поJlно]\4 об,ьеме;
о сгlсLtиалис1, псl кtlдрам *- I] гIоJIIltlм объеме;

' б}хI,а,r1,I,ср l] ll().lttt,lbt tlб,ьелttl:
о i]OCIilIl;.iic, IIl tr t'rrlLc},lc,.'lilIIji1,I\. Iir)I()]]LIc iit.'tlr,\t).|,It]\l1,1 ,r l"l Irl I]i,iil()Лllcl]14rI

i];rtttrILlli'i i]il1,1111Iill,,.l)i. tii.1,, iI liIrl. ll\i)t, i)Illc, l,)(, (ti1-111 ]l,t.iil(l1,11,1) lJl]\,illill_illlIlllill"
t];ltrtlt-tttlt . ji\l}i . ()lricCiljt,, (]II)ll illi.tli,:i:il) l)(). llIrc,icii l}t)clll]lii ll]lljl(ti. tt,,tpcc
\lcc l,Oili,.l 1с] ILс IBal. l(()IlIilli IIll)lc IcJlc(|)()ll1,1, pcIi()\1ct1,litit1,11,1 IIc1.1 x().i()l ()-N{сдtlко-

гic,lilI'OI,1,1,1ecl(Oii l(OMиcc1,It,t; t|lами;tиrl" 1,1мя. Ol,LlecTI]O (rtllr,r rtаJIиl-|ии) и tttllt,t,a}(1,Hыe

гL'"lе(l)()ньI l рс,гьих JI1,1ц. IiO lоl]ыl\4 poдt,ll,eJItt (заtсогtгtt,tс IIl)едстаl]Ll,гсJll4 ) rrере:.tаllи
LlllC,l,L cB()I,1 х t Itt;tttомttlчи й;

. c()Itиlt.lIbltt,ti.i lIe.]iljli,()l, l] tlб,ьсл,tс ,jlilIlIIlllX, l(() i,Opi],Ic Hetlбxtljtt,tMJ,I дJIя
IJLlГl()-]IllсIiliя \lср()llр-lия,rr.lii Il() t]()clI1,1i,llill.]i(). pitзBll,t,tl}() 14 cOIl1,1aJtt,tttlil заillt1,1,с

i]()c l I l..I,I,aI I I I 1,1 ii|t:
r lIL,дLlгогtпсихоJlоI, в обтrеме данньIх, которые ну)кFIы дJlя

.]IlaI,HOc rи t Iec коЙ, гIс 14 хоI(оррекцl4о lt ttclti. реабLlл l4],ttt tиt,lн ноЙ работьl с
t]()clILI,1ttlll]l,jl(()]\4. ()Ki]l]alIl.{ri к()iIсу"IIL,гit,гI,trэttt-tii Il()N{оIi(и в()сltLl,ганIiику,, cI,() род[.Iтелrlм
(]ill(()llllLI]\i Illlc.iicli.llJlIlC_l};\l/ )l I]c,rlill,{)l ijl]i,,L,tiilr,t illtбt1-1ll1.Iii;ibr ,i[()();

С \]С. 1IilLlIIIClitirI r-,ii 1|)i.i ,| ,,,l,-,\,*,. lictli,,,tr, ]]\,}()\{ ., l._irl \iC tIlil],,l llCIt()l,()

,,ilc.t) ilillI.tllllI j}l i]()c] lil l ittIlijl l.. i,
l .] :i,'].j..i,()CI)lI Ii lICl]C();ili.llэII1,1Nl .llililIli,l\l IPCIbLJX jIIlil li(),t()l'()Г]()раN'l 1.1\,ICI()I':

о зaL}citylOulиii iJ II()-1tI()N{ об,t,сr,tе:

' сIIе]lиtl-ilисг lIO liil,:tilllNl - l] II()_liItlbt tlб,t,сме:
, бухl,tiJI,гср - в lI()Jl]lOп,t tlС-i,t,cMc,

4.З. rr\осr-угl ti Ilcpc()lii,l.ILIIbI\,I .IlillllIbI\,l ,l-[)c,l,bt{x ]IlII[. IIil I((,),г()рI)l\ ()(l)()p\4.]IcIlbl

JilяI}.лснt,tlt (ctlt,.rtltclJrl. ,li()t]еl)снItосl,и Ll ,l. lt. ) и кtlr opbIc Ja(l)t{l(cиp()I}LlilLI li )K),ptIil.jIc

., 
:Ie l,al Il()cc,I t,l l,cjIeI,'l. иN4еI()т,:

" зtlt]едукlш1l,tt)i '' в пtlлноN4 объеN4е;
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. специалис,г по I(адрам - в полном объеме;

. лица, ответствеIjные за ведение журнал?, - в объеме данных, которь]е
необхолимl)l для обеспе.ления безопасLlости /(ОО: rРами"llия, имя, отчество (при
нал и ч и и ) l l()се,гителrl,

4.4. I lсречень Jlи|(. llotlyt](eIlllblx к обработкс IlepcoHzulbIJblx данных,
уl,вержi tac,l,crI ll ри ка зом зil l]c,r tyюlцеr,o ll()( ),

5. IIepe:tallil llel}c0}IaJIbt|blx,r(allllыx

5.1. Рабо,гниr<и /_l()(), имеюll{ие досl"уп к ltерсон?ль1,11,1м даllньIм
восгIит,аIlLIиl(оts, родителей (законных представителей) воспитанников и ,Iре,гьих

лиц, при передаче этих данных должны соблюдать следуюшие требования:
5,1. l. Не передавать персональные данные без письменного согласия

субъект,а IIерсонсIJIьных данIIых, за исклIочением случаев" когда это необходимо в

целях прелупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанников, ecJI14 получить
такое согласие невозможно. /]ля статистических или исслеllовательских rtелей (при
tlбезличивiltlии), а ],ак}ке I] jlpyI,I4x cJlyllalяx, l]аIIрямук) гIредусмо]ренньtх
фелерzurьll I)Iми законами.

5.1.2. IIperryrIpe}K,talL "ll14l{. K(),I()I)LlN4 пcpe,ilaIlLI гIt,рсональlIые данньIе
в()сгlи,lt]}Illиti()tl. pojtI.1,t,eJIcii (,litt<tltttlbtx lll)c.llc,lltBи,tc;lcii) tзclc1,1и,I,aII}lLlli()t], третьих
"I14 Il. о I,()N4" tI,I,0 ,)l,kI 

i lalIIlt,ic \{()I,yr бьt tL I.1 ciI()Jil,,.]()l]a|ll,i .j II,1 iIIt) в цеjlrlх. .I(Jlя I(OlopbIX
оtrи cooб1,1lctll)l субт,ек,t,ii1414 lIcpc()IlilJlblI1,I\,:IitIllll)IX.

6. Mepbl обссllе.rения безогIасности IIерсо}{rlльных /laHlll'lx

6.1, К основным мерам обеспечения бе:зопасности llерсональньIх данных в

ДОО относятся:
6.1.1 . t-Iазначение ответственного за организацию обработки персонzu]ьных

]анных. В обязаннос,ги ответствеI-Iного входит организация обработки
персональных данных, обучение и инструкта}к работников, внутренItий контроль
за соблюilением в floo r-ребований законоllательства к зашите Ilерсональных
-]анн bIx.

6.1.2, Издагlие пt).1l4,I,1ll(l.{ tlбрабtl,t rc1,1 IIcl)c()lI[lJIt,tI1,1x .IlaIIH1,IX и jlоl(аJI1,IIых актов
t It) l}огlрt)сам tlбрабt),1,к1.1 I l cllc()l IilJ I 1,1 l 1,I х ;til I I l l 1,1x,

6.1,З. ()знаком.llсII1.1с рабtl,t,ttик()t]. ()c),lllecl,I]Jlяt()lIlLlx tlбрабо,гку персональных
lан}Iых. с llоJIо}l(егll,.lями зLili()ll[)/(a,I,eJll,c,ll]i] () lIepcOHaJlbII1,1x данI{ых, t] гl)м чисJlс с

требованиrIN414 к заtl_tl4,т,е персональIlых данных. поJlитикой обработки
персонаJ]ьньIх данFIых и локальными актами ДОО гlо вопросаI\4 обработки
персональLtых данных.

6.1.4, Регистраtlия и учет всех действий, совершаемых с персональными
_fанными в информациоFIных системах, контроль за принимаемыми мерами по
обеспеченtлtо безопасности персональных данных и уровня защищенности
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информационных систем.
6.1.5. Учет машинных ljосителей гrерсональных данных.
6.1.б. Оценка вреда, который Mo)t(eт быть приLIинеlt субъектам персональных

данных в с.]l},чае наруUJеlt14я заI(оFlолаl,ельства о персоl{альных данtiьIх, оценка
соотношеLIt,lя указаL{ного lrpcjla и прин1,1маlемых мер.

6.1.7, [3нуr,рсньrий Ko}il,poJlb 1,1 (или) аудиl, соответствия обработки
пepcolla-:Il)llI)lx.laHHbIx't'1"lcotlt]a}lиrtNI ']aK()ll(),l1tll'c"]lt,c'гl]il.

6.1 .8, l lуб,rиI(ilIlия II().]IlJ,I,ики tlбрttбt) 1,IiLI llcpc()IIil.]l1,1ILIx /{анl]ых 1,1 jl()каJlьных
aK-lOt] Il() I]\)llpocaM tlбрабtlr Itll IIcpc()lliUlI,iI1,1x ;IlUIlIlbIX lrit titIlltIl14iUIbt{OM cariгe ДОо.

7. (),гвс гс,гвеlltlос-гь

].1, Лица, виновные в нарушении нOрм, регулирующих обработl<у и заш{иту
персL)нальных д?нных воспитанников, их родителей (законных предсl,авителей) и

}tных трстьих лиLl, привлекаются к дисциплинарной и материальной
ответствегtI{ости? а в сJIучаях, установленных закоFIOдательством РФ, к
гра;кданско-правовой, адмиtlистративной и уголовной ответственности в порядке,
\ становленном федераль}IьIми законами.

1.2, Vlоральный Rpejl, причигtсtlttьtй восгtит,аtlFIикам, их рOдителям
(]i]KOHHbl\I Ilрсjlстави,гсjlяrr) lt t'lllbIM T,pcl1,1,IN{ лиltllм l]cJle.itc l,Rис ItapylLlcIl14я их IIрав,
Il1-1111з,,.l обрliбtlтtсиl llc[)c()IliI,Ii,lll)lx .rli,lIIilLl\. il ,t,LiKiKc ltссrlб.;tк)/]еtjijя ,tрсбtlвапий к
]alLtltlc llcpc()Il0JIIlIl1,1v.:(ilIlli1,1\. lI()jtJIc?lilI,1 i]()]i\,IclltcIl1,1l() l] Ilорядкс и llil усJlовиях,
ilpe-l) cN,1ol pel]Itblx закоFlолаl l cjlbc,t,BoM l)(),

Возмещение мораJlьI,Iого вреда осуLцесl,вJlяетсrl независимо о,г возмещения
tt\t\,щественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.
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